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CIRCOLARE N. 316

Milano, 15/05/2024

Ai docenti
Agli studenti e alle loro famiglie
p.c: al DSGA

sul sito istituzionale

OGGETTO: INFORMATIVA SULLE MODALITA DI EVACUAZIONE PER EMERGENZA DELLA
SCUOLA

Il presente documento contiene le istruzioni a cui attenersi in caso di
emergenza, ovvero nel caso in cui si verifichi una situazione di grave ed
imminente pericolo per le persone e/o le strutture. E tale:

e Incendio all'interno dell’edificio scolastico
e Ogni altra causa ritenuta pericolosa dalla Direzione

Si comunica che alla fine del mese di maggio verra effettuata una
seconda prova di evacuazione prevista dalle normative della sicurezza. La
prova € da intendersi parte fondamentale del processo formativo di
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educazione alla sicurezza prevista a favore degli studenti e del personale
di tutto I'Istituto. Si raccomanda pertanto ai docenti di ricordare agli alunni
le norme di comportamento da tenere in caso di emergenza/evacuazione e
di verificare che nella propria aula sia disponibile il modulo di evacuazione.

Sara cura del Coordinatore di classe:

e Assegnare in ogni classe a due studenti lI'incarico di apri-fila e ad altri
due quello di chiudi-fila, in modo da garantire sempre la presenza di
una coppia di apri-fila e chiudi-fila;

Tutte le persone presenti all’interno della scuola dovranno partecipare alla
prova e interrompere qualsiasi tipologia di attivita.

Al segnale di evacuazione (10 squilli brevi di campana) e/o trombe ad aria
compressa (da stadio) personale docente e alunni dovranno seguire le
seguenti procedure:

e mantenere la calma, interrompere qualsiasi attivita e lasciare tutti gli
oggetti personali.

e non tornare indietro per nessun motivo, non utilizzare I'ascensore.

e ricordarsi di non spingere, non gridare, non correre e seguire le vie
di fuga.

e gli alunni dovranno muoversi obbligatoriamente in fila indiana, la fila
sara aperta da un alunno APRI FILA che apre la porta e sara chiusa
da un alunno CHIUDI FILA che verifichera che I'aula sia vuota.

e gli alunni con il docente si dovranno recare all’esterno e lontano
dall’edificio o punti pericolosi dando la possibilita alle altre classi di
accodarsi.

e nell’accedere ai corridoi mantenere la parte destra, nello scendere le
scale accostarsi dalla parte del muro.

e il docente con un elenco aggiornato dagli alunni della classe, seguira
gli alunni seguendo il percorso di uscita assegnato alla classe e
preventivamente memorizzato, curando che gli studenti siano
disciplinati ed intervenendo laddove di determinano situazioni
critiche o di panico.

e gli alunni non presenti in aula (bagno ecc..) dovranno, al segnale di
evacuazione, accodarsi alla prima classe incrociata e segnalare la
propria presenza al docente della classe.



e al termine della prova le classi e tutto il personale ritorneranno
rispettivamente nelle proprie aule e nei propri uffici ordinatamente e
in silenzio.

Sara cura del docente:

e Annotare gli studenti eventualmente fuori dalla classe, prendere
obbligatoriamente il modulo di evacuazione (scheda n.11) una penna
e guidare gli studenti in fila indiana verso la via di emergenza
segnalata da apposita mappa presente all'interno di ogni aula e
raggiungere |'area esterna di raccolta (Via Goito 4).

e Compilare correttamente il modulo di evacuazione in tutte le sue
parti (scheda n. 11 del piano di emergenza) e consegnarlo alle
persone preposte al ritiro (Stefano Bonanno - Pasquale Lo Bianco).

e Arrivati al punto di raccolta, sistemare obbligatoriamente gli studenti
in fila, fare I'appello consultando il registro di classe. E importante
segnalare subito i dispersi nell’apposito modulo.

e Mantenere l'ordine evitando grida e richiami.

e E necessario assicurarsi che: non venga usato I'ascensore, neanche
da chi avesse difficolta motorie; gli studenti si dispongano subito in
fila indiana e non si attardino per raccogliere effetti personali.

e Al momento del’emergenza sara l'insegnante di sostegno, a cui
I'alunno con disabilita & affidato, a verificare I'esodo fino al punto di
raccolta o, in caso di difficolta di deambulazione, fino al
raggiungimento del luogo sicuro. All'interno delle classi dove sono
presenti disabili, in assenza di un insegnante di sostegno, il docente
affidera gli studenti, unitamente al modulo di evacuazione, ad un
collega di un’altra classe, assumendo il ruolo di Tutor del portatore di
handicap.

e Nel caso dell'alunno con stampelle, il collaboratore del piano
collabora nell’evacuazione; si ricorda che deve essere fatto evacuare
per ultimo, per non rallentare I'esodo generale.

e Attendere con la propria classe le istruzioni impartire.



Sara cura del collaboratore scolastico:
e Spalancare i portoni delle uscite di sicurezza, anche se dotati di

maniglione antipanico.
e Effettuare il controllo completo di evacuazione dei piani.

Un cordiale saluto

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

prof. Massimo Nunzio Barrella

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi del D.Lgs. 39/93, art. 3, c. 2)



