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Didattica 1: Stefano Bonanno 

•  Gestione Alunni SIDI 

•  Rilevazioni UST 

•  Esami di Stato 

•  Circolari 

•  Progetti: DSA - Studenti Atleti - Mobilità Studentesca 

•  Invalsi 

•  Almadiploma 

•  Infortuni 

 

Didattica 2: Giandomenico Ragno 

•  Richieste certificati/nulla-osta/pagelle 

•  Esami di Stato 

•  Fascicoli Alunni 

•  Perfezionamento Iscrizioni 

•  Convocazioni Organi Collegiali 

•  Gestione Scrutini 

 

 

Personale 1: Antonio Autorino 

•  Gestione ATA 

•  Contratti 

•  Convocazioni 

•  Organizzazione quotidiana del lavoro ATA 

•  Rilevazioni cartellini 
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Personale 2: Raffaella Colella 

•  Gestione Docenti 

•  Convocazioni 

•  Contratti 

•  Organico Docenti 

•  Graduatorie Interne Docenti 

•  Gestione Docenti neoassunti 

•  Gestione pensionati 

 

 

Amministrativo 1: Davide De Filippo 

•  Smistamento quotidiano mail/PEC 

•  Controllare i siti ministeriali UST, USR e MIUR e informare i colleghi sulle comunicazioni di propria 

competenza 

•  Protocollo 

•  Archivio 

•  Richiesta documentazione e Convalida punteggio docenti/ATA 

•  Lettere di incarico 

•  Affiancamento didattica nei periodi di maggior carico di lavoro 

 

 

Contabilità: Pasquale Diana 

•  Acquisti 

•  Rimborsi 

•  Rapporti con fornitori 

•  Viaggi d'istruzione 

• Collaborazione DSGA 
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INCARICHI AGGIUNTIVI: 

•  Rapporti con Città Metropolitana                              

• Ricostruzione di carriera                                              

•  Passweb 

• Magazzino 

 

 

Assistente tecnico: Domenico Gentile 

• Assistenza informatica 

• Custodia pc 
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