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PIANO DI LAVORO COLLABORATORI SCOLASTICI A.S. 2023/2024

| PIANO

e Postazione 1: Lombardo Davide
5 Aule 5C 4C 3C 2C 2G(lllpiano), Corridoio, Bagni, 2 Rampe di Scale, Sala Stampa

e Postazione 2: llaria Lupia
5 Aule - 5D 4D 3D 2D 1D, Corridoi, Bagno, 2 Rampe di Scale, Emiciclo |

e Postazione 3: Bruno Matteo / Degola Elena
5 Aule 1A 2A 4A 5A 3H(ll piano), Bagno, Corridoi fino alla Sala docenti, Laboratorio di Chimica

Il PIANO

e Postazione 4: Perulli Paola
5 Aule - 2F 3F 4F 1B 2B, Corridoio, Bagni, 2 Rampe di Scale, Lab. Informatica

e Postazione 5: Davide Mazzitelli
5 Aule - 1C 1H 2H 4H 5H, Corridoio, Bagni, 2 Rampa di Scale, Emiciclo Il

e Postazione 6: De Luca Naomi
2 Aule - 11 IF, Corridoio (Il piano)
Uffici, Presidenza, Vicepresidenza, Sala Docenti, Sportello psicologico, Corridoio, Bagno (I piano)

e Postazione 7: Savelli Giuseppina
5 Aule - 5F 21 31 41 51, Corridoio, Bagni, Laboratorio di Fisica, stanza tecnico
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Il PIANO

e Postazione 8: Cristea Mariana
5 Aule, Corridoio, Bagni, 2 rampe di scale
Emiciclo Il
e Postazione 9: Sferlazza Rosalia
5 Aule, Corridoio, Bagni, 2 Rampe di scale, Torretta e aula arte

e Postazione 10: llenia Mastoleo
2 Aule - 1G 3G -, Corridoio, Rampa di scale, Palestra Esterna

PIANO TERRA

e Postazione 11: Nocerino Gerardo
3 Aule - 3A 3L 4L -, Bagni, Corridoio fino all’Aula Magna,2 Rampe di Scale, Atrio laterale, Palestra
Piccola

e Postazione 12: Barlocci Barlocci
Centralino, Atrio principale, Atrio Laterale, Aule ricevimento, corridoio e rampa di scale,
Palestra Grande, Bagni

Aula di musica una volta al mese

Aula Magna insieme

Postazione 13: Sibilla Landriani
Biblioteca

Sala Medica

Aula Studio

ORARIO

7:45 13:45
11:00 17:00 1 giorno a settimana (esclusa la Sig.ra Savelli)

4 giorni con 30 minuti in piu’ per recupero prefestivi (No pomeriggio, no sabato)
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REGOLAMENTI VARI

-1l centralino lascia la sua postazione per le 13:00 sostituito da uno dei due colleghi del
pomeriggio che si alterneranno per poter svolgere le loro mansioni quotidiane.

- richieste cambi di turno con sostituto e con approvazione

- richieste permessi giornalieri o ferie in attivita’ didattica concesse solo con sostituto
- senza disposizione di servizio non saranno conteggiati minuti aggiuntivi all’orario di
servizio.

- in caso di assenza per malattia o ritardo chiamare o inviare una mail entro le 8:00.

Se non ci saranno informazioni sulla mancata presenza in servizio entro le 8:30 l’assenza si
riterra’ ingiustificata.

SOSTITUZIONE PERSONALE ASSENTE

2 collaboratori secondo il seguente ordine:

1. Colleghi del piano

2. Disponibilita’ altri piani

3. Disposizione di servizio della segreteria in base a chi ha fatto meno ore.

Per svolgere i lavori saranno concessi 15 minuti aggiuntivi.
Sono esonerate dalla sostituzione del personale assente le sig.re Savelli e Landriani.

Nel caso di presenza di lavoratore socialmente utile proveniente dal comune, ad esso
saranno affidati i lavori del personale assente e gli spazi non aule a partire dall’Aula Magna
e dalle scale centrali.

Richieste FERIE INVERNALI dal 20/10/23 al 20/11/23

Richieste FERIE PASQUALI dal 5/3/23 al 15/3/23

Richieste FERIE ESTIVE dal 20/4/23 al 20/5/3

Per i supplenti brevi e saltuari le ferie devono essere consumate prima della scadenza dei
ogni contratto.

Il DSGA
Rossella Spirito
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